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HOLYHEAD TOWN COUNCIL
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This Publication Scheme sets out the classes of information that Holyhead Town
Council (“the Council”) publishes or intends to publish in line with the Freedom of
Information Act 2000 (FOIA).

It is designed to make information available proactively, unless it is exempt under
the FOIA or other legislation.

1. How to Request Information

« Requests should be made in writing (letter, email, or online form).
« Include your name, contact details, and a clear description of the information

you require.
« Requests do not need to mention FOIA explicitly.
« The Council aims to respond within 20 working days.

Contact:
Holyhead Town Council

Email: reception@holyheadcouncil.co.uk
Telephone: 01407 764608

2. Information Available
The Council’s information is grouped into the following classes:
A. Council Information

« Agendas and minutes of meetings
« Reports to Council and committees



e Councii policies and procedures
« Standing orders and financial regulations

B. Financial and Audit Information

« Annual budget and precept information
o Audited accounts and financial statements

» Grants and funding awards .
» Expenses and allowances for councillors ;

C. Councillor and Governance Information

Names and contact details of councillors
Registers of interests and gifts & hospitality
Code of conduct for councillors

Committees and working groups
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D. Planning and Land

« Planning applications and decisions (if applicable)
» land and property holdings of the Council
« Assets register

E. Policies and Procedures

Data protection / GDPR policy

Freedom of Information policy

Health & safety policy

Complaints procedure

Environmental and sustainability policies
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F. Public Services and Community Activities

« Community projects and initiatives
» Event programmes and bookings
» Grants, sponsorships, and support provided to local groups

3. Accessing the Information

« Information will be published on the Council website wherever possible.

» Hard copies can be requested via post or email. A reasonable copying/printing
fee may apply.

» Where information contains personal data, commercially sensitive material, or
is exempt, it may not be disclosed.



4. Charges

« The Council may apply charges to cover printing, photocopying, postage, and
staff time.
« Charges will be communicated in advance.

5. Review and Updates

« This Publication Scheme will be reviewed annually or following changes in
legislation or Council practice.

« Requests for amendments, or suggestions for additional published
information, are welcome.
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CYNGOR TREF CAERGYBI
CYNLLUN CYHOEDDIADAU

Mabwysiadwyd:
Dyddiad Adolygu:

Mae'r Cynllun Cyhoeddiadau hwn yn nodi'r dosbarthiadau o wybodaeth y mae
Cyngor Tref Caergybi ("y Cyngor”) yn eu cyhoeddi neu'n bwriadu eu cyhoeddi yn
unol & Deddf Rhyddid Gwybodaeth 2000 (FOIA).

Fe'i cynlluniwyd i sicrhau bod gwybodaeth ar gael yn rhagweithiol, oni bai ei bod
wedi'i eithrio o dan y Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth neu ddeddfwriaeth arall.

1. Sut i Ofyn am Wybodaeth

« Dylid gwneud ceisiadau’n ysgrifenedig (llythyr, e-bost, neu ffurflen ar-lein).

« Dylid cynnwys eich enw, manylion cyswillt, a disgrifiad clir o'r wybodaeth sydd
ei angen arnoch.

« Nid oes angen i geisiadau sén am FOIA yn benodol.

« Bydd y Cyngor yn ceisio ymateb o fewn 20 diwrnod gwaith.

Cyswilit:
Cyngor Tref Caergybi

[Mewnosod Cyfeiriad]
E-bost: [Mewnosod E-bost]

Ffon: [Mewnosod Rhif]

2. Gwybodaeth sydd ar Gael



Mae gwybodaeth y Cyngor wedi'i grwpio o fewn y dosbarthiadau canlynol:
A. Gwybodaeth am y Cyngor

Agendau a chofnodion cyfarfodydd
Adroddiadau i'r Cyngor a phwyllgorau
Polisiau a gweithdrefnau'r Cyngor
Gorchmynion sefydlog a rheoliadau ariannol
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B. Gwybodaeth Ariannol ac Archwilio

e Gwybodaeth am y gyllideb flynyddol a'r praesept
« Cyfrifon a datganiadau ariannol wedi'u harchwilio
» Grantiau a dyfarniadau artannu
« Treuliau a Iwfansau i gynghorwyr

C. Gwybodaeth am Gynghorwyr a Llywodraethiant

« Enwau a manylion cyswilt cynghorwyr

» Cofrestri buddiannau a rhoddion a lletygarwch
« Cod ymddygiad ar gyfer cynghorwyr

« Pwyilgorau a gweithgorau

D. Cynliunio a Thir

+ Ceisiadau a phenderfyniadau cynllunio (os yn berthnasol)
« Daliadau tir ac eiddo'r Cyngor
+ Cofrestr asedau

E. Polisiau a Gweithdrefnau

Polisi diogelu data / GDPR

Polisi Rhyddid Gwybodaeth

Polisi Iechyd a Diogelwch

Gweithdrefn Gwyno

Polisiau amgylcheddol a chynaliadwyedd

F. Gwasanaethau Cyhoeddus a Gweithgareddau Cymunedol
« Prosiectau a mentrau cymunedol

» Rhaglenni digwyddiadau ac archebion
» Grantiau, nawdd a chefnogaeth a ddarperir i grwpiau lleol

3. Mynediad at y wybodaeth



« Cyhoeddir gwybodaeth ar wefan y Cyngor [le bynnag y bo modd.

« Gellir gofyn am gopiau caled drwy'r post neu e-bost. Gall ffi copio/argraffu
resymol fod yn berthnasol.

» Pan fo gwybodaeth yn cynnwys data personol, deunydd sensitif yn fasnachol,
neu wybodaeth sydd wedi'i heithrio, ni chaniateir eu datgelu.

4. Taliadau

« Gall y Cyngor godi ffioedd i dalu am argraffu, llungopio, postio ac amser staff.
o Bydd gwybodaeth am ffioedd yn cael eu rhoi ymlaen ilaw.

5. Adolygiad a Diweddariadau

« Bydd y Cynllun Cyhoeddiadau hwn yn cael ei adolygu'n flynyddol neu yn dilyn
newidiadau mewn deddfwriaeth neu arfer y Cyngor.

« Croesewir ceisiadau am welliannau, neu awgrymiadau ar gyfer gwybodaeth
gyhoeddedig ychwanegol.

Mabwysiadwyd gan Gyngor Tref Caergybi
Dyddiad: O 1OW {20230
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